Proqramla bağlı sual və təkliflərinizi r.aliyev@csc.gov.az ünvanına göndərməyinizi xahiş edirik.
QANUNVERİCİLİK ÜZRƏ PROQRAM
(5-ci təsnifat inzibati vəzifələr üzrə)

1. Azərbaycan Respublikasının Konstitusiyası
Keçid:
 Azərbaycan Respublikasının Konstitusiyası. 12 noyabr 1995-ci il


2. Dövlət qulluğuna dair qanunvericilik
2.1. "Dövlət qulluğu haqqında" Azərbaycan Respublikasının Qanunu 
Keçidlər:
1. “Dövlət qulluğu haqqında” Azərbaycan Respublikasının Qanunu. 21 iyul 2000-ci il, № 926-IQ
2. «Dövlət qulluğu haqqında» Azərbaycan Respublikası Qanununun tətbiq edilməsi barədə Azərbaycan Respublikası Prezidentinin 29 dekabr 2000-ci il tarixli 435 nömrəli Fərmanı (3-cü bənd).


3. “Dövlət qulluğu haqqında” Azərbaycan Respublikası Qanununa əlavələr edilməsi barədə” Azərbaycan Respublikasının 2007- ci il 10 aprel tarixli 303-IIIQD nömrəli Qanununun tətbiq edilməsi haqqında Azərbaycan Respublikası Prezidentinin 22 may 2007-ci il tarixli 582 nömrəli Fərmanı (2-ci bənd).
4. «Dövlət qulluğu haqqında» Azərbaycan Respublikası Qanununa əlavələr və dəyişikliklər edilməsi barədə» Azərbaycan Respublikası Qanununun tətbiq edilməsi haqqında Azərbaycan Respublikası Prezidentinin 6 dekabr 2002-ci il tarixli 822 nömrəli Fərmanı (3-cü bənd).
5. “Dövlət qulluğu haqqında” Azərbaycan Respublikası Qanununa dəyişikliklər və əlavələr edilməsi barədə” Azərbaycan Respublikası Qanununun tətbiq edilməsi haqqında Azərbaycan Respublikası Prezidentinin 3 oktyabr 2008-ci il tarixli 830 nömrəli Fərmanı (2-ci bənd).
6. “Dövlət qulluğu haqqında” Azərbaycan Respublikası Qanununa əlavə və dəyişikliklər edilməsi barədə” Azərbaycan Respublikasının 2009-cu il 30 sentyabr tarixli 885-IIIQD nömrəli Qanununun tətbiq edilməsi haqqında Azərbaycan Respublikası Prezidentinin 30 oktyabr 2009-cu il tarixli 169 nömrəli Fərmanı (2.2-ci bənd).
7. “Dövlət qulluğu haqqında” Azərbaycan Respublikası Qanununda dəyişikliklər edilməsi barədə” Azərbaycan Respublikasının 2012-ci il 20 aprel tarixli 345-IVQD nömrəli Qanununun tətbiqi haqqında Azərbaycan Respublikası Prezidentinin 8 may 2012-ci il tarixli 624 nömrəli Fərmanı (3-cü bənd).
2.2 Dövlət orqanlarında dövlət qulluqçusuna qulluq stajına görə
əlavə haqqın məbləğlərinin müəyyənləşdirilməsi Qaydaları
Keçid:
Azərbaycan Respublikası Prezidentinin 2002-ci il 28 yanvar tarixli 665 nömrəli Fərmanı ilə təsdiq edilmiş “Dövlət orqanlarında dövlət qulluqçusuna qulluq stajına görə əlavə haqqın məbləğlərinin müəyyənləşdirilməsi Qaydaları”. 
2.3. İnzibati və yardımçı vəzifələrin Təsnifat Toplusu

Ümumi müddəalar. İnzibati və yardımçı vəzifələrin təsnifatları və adları.
Keçid:
 Azərbaycan Respublikası Prezidentinin 2003-cü il 4 avqust tarixli 911 nömrəli Fərmanı ilə təsdiq edilmiş “İnzibati və yardımçı vəzifələrin Təsnifat Toplusu”.

2.4. Dövlət orqanlarında dövlət qulluğuna müsabiqə vasitəsilə qəbul Qaydaları

Keçid:
Azərbaycan Respublikası Prezidentinin 2009-cu il 24 iyun tarixli 108 nömrəli Fərmanı ilə təsdiq edilmiş “Dövlət orqanlarında dövlət qulluğuna müsabiqə vasitəsilə qəbul Qaydaları”.

2.5. "Dövlət qulluqçularının etik davranış qaydaları haqqında"
Azərbaycan Respublikasının Qanunu
Keçidlər:
1. "Dövlət qulluqçularının etik davranış qaydaları haqqında" Azərbaycan Respublikasının Qanunu. 31 may 2007‑ci il, №352-IIIQ


2. "Dövlət qulluqçularının etik davranış qaydaları haqqında" Azərbaycan Respublikası Qanununun tətbiq edilməsi barədə Azərbaycan Respublikası Prezidentinin 16 avqust 2007-ci il il tarixli 614 nömrəli Fərmanı (3-cü bənd) 
3. "Korrupsiyaya qarşı mübarizə haqqında"
Azərbaycan Respublikasının Qanunu
Keçid:
“Korrupsiyaya qarşı mübarizə haqqında” Azərbaycan Respublikasının Qanunu. 13 yanvar 2004-cü il, № 580-IIQ



4. "Məlumat azadlığı haqqında"
Azərbaycan Respublikasının Qanunu
Keçid:
“Məlumat azadlığı haqqında” Azərbaycan Respublikasının Qanunu. 19 iyun 1998-ci il, № 505-IQ



5. "Vətəndaşların müraciətləri haqqında"
Azərbaycan Respublikasının Qanunu
Keçid:
“Vətəndaşların müraciətləri haqqında” Azərbaycan Respublikasının Qanunu. 30 sentyabr 2015-ci il, №1308-IVQ


6. "İnformasiya əldə etmək haqqında"
Azərbaycan Respublikasının Qanunu
Keçid:
1. “İnformasiya əldə etmək haqqında" Azərbaycan Respublikasının Qanunu. 30 sentyabr 2005-ci il, № 1024-IIQ


2. “İnformasiya əldə etmək haqqında" Azərbaycan Respublikasının Qanununun tətbiq edilməsi barədə Azərbaycan Respublikası Prezidentinin 9 dekabr 2005-ci il il tarixli 326 nömrəli Fərmanı (2-ci bənd).
7. "Dövlət sirri haqqında"
Azərbaycan Respublikasının Qanunu
Keçid:
“Dövlət sirri haqqında” Azərbaycan Respublikasının Qanunu. 7 sentyabr 2004-cü il № 733-IIQ


8. "Normativ hüquqi aktlar haqqında" 
Azərbaycan Respublikasının Konstitusiya Qanunu
Ümumi müddəalar

Hüquqi aktın anlayışı (bənd 1.0.4). Normativ hüquqi aktın anlayışı (bənd 1.0.1). Normativ xarakterli aktın anlayışı (bənd 1.0.3). Lokal normativ hüquqi aktın anlayışı (bənd 1.0.21). Texniki normativ hüquqi aktın anlayışı (bənd 1.0.22). Normativ hüquqi aktlar və onların hüquqi qüvvəsi (maddə 2). Qeyri-normativ hüquqi aktlar və onların hüquqi qüvvəsi (maddə 3). Normativ xarakterli aktlar və onların hüquqi qüvvəsi (maddə 4).

Normativ hüquqi aktların növləri (maddə 17-20)
Azərbaycan Respublikası Milli Məclisinin normativ hüquqi aktları. Azərbaycan Respublikası Prezidentinin normativ hüquqi aktları. Azərbaycan Respublikası Nazirlər Kabinetinin normativ hüquqi aktları. Mərkəzi icra hakimiyyəti orqanlarının normativ hüquqi aktları. 

Normativ hüquqi aktın strukturu

Normativ hüquqi aktların rekvizitləri (maddə 28).
Normativ hüquqi aktların rəsmi dərc edilməsi və qüvvəyə minməsi

Normativ hüquqi aktın rəsmi dərc edilmə müddətləri və şərtləri (maddə 83). Normativ hüquqi aktların qüvvəyə minməsi (maddə 85).

Normativ hüquqi aktların zamana, məkana və şəxslərə görə qüvvəsi və icrası

Normativ hüquqi aktın zamana görə qüvvəsi (maddə 86). Normativ hüquqi aktın geriyə qüvvəsi (maddə 87). Normativ hüquqi aktların məkana və şəxslərə görə qüvvəsi (maddə 88). Normativ hüquqi aktın qüvvəsinin itirilməsi (maddə 89). Normativ hüquqi aktların icrasına nəzarət (maddə 92).

Keçid:
“Normativ hüquqi aktlar haqqında” Azərbaycan Respublikasının Konstitusiya Qanunu. 21 dekabr 2010-cu il, № 21-IVKQ
9. "Azərbaycan Respublikasında dövlət dili haqqında"
Azərbaycan Respublikasının Qanunu
Keçid:
“Azərbaycan Respublikasında dövlət dili haqqında” Azərbaycan Respublikasının Qanunu. 30 sentyabr 2002-ci il № 365-IIQ 


 
10. Azərbaycan Respublikasının Əmək Məcəlləsi
Əmək müqaviləsinin bağlanması əsasları və qaydası

Əmək müqaviləsinin tərəfləri (maddə 42). Əmək müqaviləsinin məzmunu (maddə 43). Əmək müqaviləsinin forması (maddə 44). Əmək müqaviləsinin müddəti (maddə 45). Əmək müqaviləsinin bağlanması və ona dəyişikliklərin edilməsi qaydası (maddə 47). Əmək müqaviləsi bağlanarkən işçinin təqdim etdiyi sənədlər (maddə 48). Əmək müqaviləsinin hüquqi qüvvəyə minməsi (maddə 49).
Əmək müqaviləsinə xitam verilməsinin əsasları və qaydaları (maddə 68 – 76).
Əmək müqavilələrinə xitam verilərkən işçilərin təminatları (maddə 77 – 80).
İş vaxtının növləri və tənzimlənməsi qaydaları
Tam iş vaxtı və onun müddəti (maddə 89). Həftəlik tam iş vaxtının müəyyən edilməsi (maddə 90). Qısaldılmış iş vaxtı (maddə 91). Xüsusi xarakterli işlərdə çalışan işçilərin qısaldılmış iş vaxtı (maddə 93). Natamam iş vaxtı (maddə 94).

İstirahət vaxtı (maddə 103 - 109).
Məzuniyyət hüququ və onun təmin edilməsi (maddə 110 ‒ 113).
Əmək məzuniyyətlərinin müddətləri 
Əsas məzuniyyət və onun müddətləri (maddə 114). Əmək şəraitinə və əmək funksiyasının xüsusiyyətlərinə görə əlavə məzuniyyətlərin müddətləri (maddə 115). Əmək stajına görə əlavə məzuniyyətlərin müddətləri və verilmə qaydası (maddə 116). Uşaqlı qadınların əlavə məzuniyyətləri (maddə 117). Fizioloji keyfiyyətləri ilə bağlı işçilərin məzuniyyətlərinin müddətləri (maddə 119). Azərbaycan xalqı qarşısında xüsusi xidmətləri olan işçilərin əmək məzuniyyətinin müddəti (maddə 120).
Yaradıcılıq və təhsil məzuniyyətləri (maddə 122 – 124).
Sosial məzuniyyətlər (maddə 125 – 127).
Ödənişsiz məzuniyyətlər (maddə 128 – 130).
Əmək haqqının ödənilməsinin formaları, qaydaları və əmək haqqından tutulmalar

Əmək haqqından tutulmalara yol verilən hallar və bunun icrası qaydası (maddə 175).
Orta əmək haqqı və onun saxlanılması üzrə təminatlar 
İşçilərin iş yerinin və orta əmək haqqının saxlandığı hallar (maddə 179).
Əmək və icra intizamının pozulmasına görə intizam məsuliyyəti və onun tətbiqi qaydaları

Əmək və icra intizamının pozulmasına görə intizam məsuliyyəti və onun növləri (maddə 186). İntizam tənbehinin verilməsi qaydaları (maddə 187). İntizam tənbehinin verilməsi şərtləri (maddə 189). İntizam tənbehinin müddəti və vaxtından əvvəl götürülməsi (maddə 190).
Keçid:
Azərbaycan Respublikasının Əmək Məcəlləsi. 1 fevral 1999-cu il
 
11. “Dövlət orqanlarında, dövlət mülkiyyətində olan və paylarının (səhmlərinin)
nəzarət zərfi dövlətə məxsus olan hüquqi şəxslərdə və büdcə təşkilatlarında
kargüzarlığın aparılmasına dair Təlimat”
Təlimatın tələblərinə riayət olunmasına nəzarət (Fərman).

Ümumi müddəalar (hissə 1)
Sənədlərin hazırlanması üçün ümumi tələblər (hissə 2)
Sənədlərin rəsmiləşdirilməsi üçün ümumi tələblər (hissə 3)
Kompüter (makina) üsulu ilə hazırlanan sənədlərə olan tələblər 
Sənədlərin mətninin şrifti (bənd 33). Sənədlər çap olunarkən vərəqdə qoyulan sahələr (bənd 34). Təşkilatın adının və onun struktur bölməsinin adının yazılışı (bənd 36 - 38). Böyük hərflə yazılan vəzifə adları (bənd 39). Mürəkkəb ixtisar adları (bənd 40). Sənədlərin nömrələnməsi (bənd 41 - 42)

Sənədlərə əlavələrin (qoşmaların) edilməsi qaydası (hissə 5)
Sənədlərin surətlərinin çıxarılması, çoxaldılması və stenoqrafiya işləri 
Sənədlərin surətlərinin çıxarılması və onların aidiyyəti tərəflərə verilməsi (bənd 46 ‒ 49).

Qərarların hazırlanması və tərtib edilməsi (hissə 7)
Sərəncamların hazırlanması və tərtib edilməsi (hissə 8)
Əmrlərin hazırlanması və tərtib edilməsi (hissə 9)
Protokolların hazırlanması və tərtib edilməsi (hissə 10)
Arayışların və məlumat vərəqələrinin hazırlanması və tərtib edilməsi (hissə 11)
Aktın hazırlanması və tərtib edilməsi (hissə 12)
Məktub, teleqram və telefonoqramın hazırlanması və tərtib edilməsi (hissə 13)
Sənədlərin dövriyyəsinin təşkili (hissə 14)
Sənədlərin icrasına nəzarətin təşkili (hissə 16)
Keçid:
Azərbaycan Respublikası Prezidentinin 2003-cü il 27 sentyabr tarixli 935 №-li Fərmanı ilə təsdiq edilmiş “Dövlət orqanlarında, dövlət mülkiyyətində olan və paylarının (səhmlərinin) nəzarət zərfi dövlətə məxsus olan hüquqi şəxslərdə və büdcə təşkilatlarında kargüzarlığın aparılmasına dair Təlimat”
 
12. Azərbaycan Respublikasının dövlət rəmzlərinə dair qanunvericilik

12.1. "Azərbaycan Respublikası Dövlət bayrağının istifadəsi qaydaları haqqında"
Azərbaycan Respublikasının Qanunu
Keçid:
“Azərbaycan Respublikası Dövlət bayrağının istifadəsi qaydaları haqqında” Azərbaycan Respublikasının Qanunu. 8 iyun 2004-cü il № 683-IIQ 
12.2. “Dövlət bayrağı haqqında Əsasnamə”
Keçid:
1991-ci il 5 fevral tarixli 17—XII nömrəli Azərbaycan Respublikasının Qanunu ilə təsdiq edilmiş “Dövlət bayrağı haqqında Əsasnamə”
12.3. “Dövlət gerbi haqqında Əsasnamə”

Keçid:
1993-cü il 23 fevral tarixli 516 nömrəli Azərbaycan Respublikasının Qanunu ilə təsdiq edilmiş “Dövlət gerbi haqqında Əsasnamə”
12.4. “Azərbaycan Respublikasının Dövlət himni haqqında Əsasnamə”
Keçid:
1993-cü il 2 mart tarixli 525 nömrəli Azərbaycan Respublikasının Qanunu ilə təsdiq edilmiş “Azərbaycan Respublikasının Dövlət himni haqqında Əsasnamə”
QEYD: Test Proqramında alt mövzuları verilmiş hüquqi sənədlər üzrə namizədlərin bilikləri test imtahanında yalnız həmin mövzular üzrə yoxlanılacaq.
